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Apercu du cours

ABC de la paie (en classe)
Objectif :

Respecter les prescriptions des lois fondamentales relatives a la paie afin d’assurer I'exactitude
des résultats de la paie

Personnes concernées :

» Les nouveaux employés du service de la paie

+ Les employés qui travaillent avec un systeme de traitement de la paie, mais qui n’ont
pas recu une formation réguliere

+ Le personnel de reléve du service de la paie

« Le responsable du service de la paie

Avantages :

« Comprendre les bienfaits d’'une paie exacte et conforme a la Iégislation
« Eviter les amendes et les pénalités attribuables a la non-conformité

Matiere :

« Reconnaitre les différents ministéres canadiens régissant la paie

« Comparer les différentes méthodes de calcul relatives a la fréquence de la paie

« Mettre en application les exigences minimales en matiére de normes d’emploi

« Utiliser les tables d'imp6t appropriées afin de déterminer la retenue d’'impdt qui
s'applique

« Calculer, sans 'aide d'une calculatrice, les cotisations au RPC et a I'AE d’'une période
de paie donnée

+ Remplir un formulaire de Relevé d’emploi (RE)pour une fréquence de paie a la
guinzaine

Durée : 1 journée

Préalable : Aucun



