CERIDIAN
Apercu du cours

Latitude RH/Paie de Ceridian — Ressources humaines (anciennement
Consignation des données de la main-d’ceuvre) — Atelier par
Webinaire

Apercu :

Ce Webinaire interactif axé sur la pratique est idéal pour les clients dont les bureaux ne sont pas
situés prés d'une succursale de Ceridian. Les clients suivent le méme programme et obtiennent

le méme matériel didactique que ceux qui participent a l'atelier pratique offert dans les bureaux

de Ceridian. Le Webinaire sur les Ressources humaines de Latitude RH/Paie présente la fagon de
tenir diverses composantes des dossiers du personnel d'une entreprise.

Personnes concernées:

Cet atelier est principalement congu a l'intention d'utilisateurs responsables de la gestion des
renseignements en matiére d'avantages sociaux et d'autres données contenues dans les dossiers
du personnel.

Objectifs de I'atelier :
Une fois cette formation terminée, vous serez en mesure de :

e Passer en revue les renseignements de base en matiére d'avantages sociaux de votre
entreprise.

e Inscrire les nouveaux employés aux avantages sociaux et apporter des modifications aux
choix en matiére d'avantages sociaux.

e Recalculer les colits associés aux choix en matiére d'avantages sociaux des employés

et établir les retenues qui s'imposent.

Gérer I'assiduité des employés et effectuer le suivi des relations de travail.

Consigner les renseignements relatifs aux attestations et a la formation des employés.

Tenir a jour un inventaire des biens de I'entreprise.

Consigner les questions de santé et de sécurité.

Produire des relevés de confirmation et autres rapports portant sur les avantages sociaux.

Au sujet de la formation :

Cette formation pratique et interactive, assurée sur le Web par un cyber instructeur, est d'une

durée d'une journée et est entrecoupée de pauses (repas et autres). Ceridian vous

offre cet atelier a méme vos installations grace a une formule en ligne s'apparentant a celle

d'une salle de classe. A partir de votre ordinateur, vous pourrez effectuer les exercices pratiques par
observation, interaction et saisie de données. Remarque : toutes les heures sont indiquées selon
I'neure normale de I'Est (HNE/HAE). Si vos bureaux ne sont pas situés dans ce fuseau horaire,
veuillez en tenir compte. Ces Webinaires sont uniquement offerts en anglais.

Durée : 1 journée
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Préalables :

e Les participants doivent avoir suivi I'atelier ou le Webinaire sur les notions fondamentales de
Latitude RH/Paie de Ceridian. lls doivent également posséder des connaissances
suffisantes en matiére de ressources humaines, d’Internet et de Windows.



