
  Aperçu du cours  
 

Module de la paie de Ceridian Insync  

Objectif :  

Produire une liste de paie efficace et précise à l’aide de tous les éléments du module de la paie 
de Ceridian Insync 

Personnes concernées :  

• Les employés utilisant actuellement le module de la paie de Ceridian Insync, mais qui 
n’ont pas reçu une formation régulière 

• Les employés novices à l’égard du module de Ceridian Insync 
• Le personnel de relève du service de la paie 

Avantages :  

• Méthode pratique favorisant la compréhension des techniques efficaces destinées à la 
saisie des données de la paie 

• Apprendre à traiter les données de la paie de façon rapide et efficace 
• Une étude de cas, effectuée à son rythme, complète la formation 

Matière :  

• Configuration des paramètres par défaut, des filtres et des tris du système 
• Modifier les renseignements relatifs à l’employé, à son embauche et à sa cessation 

d’emploi 
• Traiter les saisies-arrêts 
• Traiter les cessations d’emploi 
• Faire la saisie des heures des fiches de présence 
• Équilibrer les résultats du traitement de la paie et la transmettre 

Durée :  2 journées 

Préalables :  

• Connaissance générale de la réglementation relative à la paie 
• Programme de l’ACP, Niveau 1, un atout 
• Doigté et connaissances de base de l’environnement Windows 

 


