CERIDIAN
Apercu du cours

Solution de gestion des effectifs de Ceridian — Atelier par Webinaire
destiné aux gestionnaires — module Libre Service

Objectif:

Développer les compétences nécessaires pour assurer le maintien et la gestion de I'application
de Solution de gestion des effectifs du module Libre Service (Acces de 'employé)

Cette formation s’adresse a vous si :

e Vous étes présentement un gestionnaire qui utilise I'application de Solution de gestion
des effectifs mais n’avez pas recu de formation officielle

e Vous assurez la gestion d’employés qui utilisent le module Employé Libre Service de
I'application Solution de gestion des effectifs

Contenu du cours:

Introduction au module Libre Service de Solution de gestion des effectifs

L’affichage Moi

e Modifier les préférences

e Demander que le temps supplémentaire soit payé
L’affichage Mon Travail

e Mes horaires — afficher I'horaire des employés

e Mon horloge pointage

e Mes absences — créer et modifier les requétes d’absence

e Ma disponibilité — créer et modifier mes disponibilités

e Echange de quarts — créer et modifier des requétes d’échanges de quarts
Approbation / Refus du gestionnaire

e Mon Jour — approuver ou rejeter les requétes des employés

Au sujet de la formation:

Cette formation pratique et interactive sous forme d’atelier est assurée sur le Web par un cyber
instructeur. Ceridian vous offre cet atelier a méme vos installations grace a une formule en ligne qui
s’apparente a celle d'une salle de classe. Remarque : toutes les heures sont indiquées selon I'heure
normale de I'Est (HNE/HAE).

Durée: 4 heures



