
  Aperçu du cours  
 

Survol de PaieFlex pour Windows   

Objectif :  

Produire une liste de paie de base efficace et précise à l’aide de tous les éléments du module 
de la paie de PaieFlex pour Windows 

Personnes concernées :  

• Les employés qui utilisent actuellement le produit PaieFlex pour Windows de 16 bits et 
qui sont prêts à passer au nouveau produit de 32 bits 

• Les employés utilisant actuellement PaieFlex pour Windows, mais qui n’ont pas reçu 
une formation régulière 

• Le personnel de relève du service de la paie 

Avantages :  

• Méthode pratique favorisant la compréhension et l’utilisation des techniques efficaces 
pour la saisie des données de la paie 

• Apprendre à traiter les données de la paie de façon rapide et efficace 

Matière :  

• Définir les caractéristiques du système 
• Définir les champs et les utilisateurs 
• Configurer les nouveaux dossiers d’employé et apporter les changements aux profils 

d’employés actuels 
• Définir les grilles de feuille de temps et en faire la saisie des transactions 
• Rectifier des cumuls annuels jusqu’à ce jour 
• Créer une demande de traitement de la paie et transmettre sa liste de paie 

Durée :  2 journées 

Préalables :  

• Connaissance générale de la réglementation relative à la paie 
• Programme de l’ACP, Niveau 1, un atout 
• Doigté et connaissances de base de l’environnement Windows 

 


