
  Description du cours 

Webinaire de fin d’année avec Latitude RH/Paie  

 Conseillé pour les utilisateurs qui n’en sont pas à leur première fin d’année 
avec Ceridian Latitude RH/Paie 

Objectif : 

Cette formation virtuelle d’environ 2.5 heures est donnée par un formateur et contient à la fois 
des notions théoriques et des démonstrations ayant trait aux procédures de fin d’année avec 
Ceridian Latitude RH/Paie.  

Ce séminaire s’adresse aux : 

 Employés aidant leur service de la paie à la préparation de la fin d’année 

 Employés qui devront comprendre les rapports de fin d’année et savoir comment 
effectuer des rectifications de fin d’année en utilisant Ceridian Latitude RH/Paie  

Cette formation vous permettra de :  

 Produire des formulaires fiscaux exacts et en temps opportun 

Une fois cette formation terminée, vous serez en mesure de : 

 Vérifier si les données relatives à l’employé et à l’entreprise sont exactes  

 Compléter la programmation de fin d’année obligatoire  

 Procéder à l’archivage des employés terminés  

 Gérer les procédures de fin d’année    

 Signaler de nouvelles embauches durant la fin d’année  

 Procéder au traitement de périodes supplémentaires 

 Effectuer correctement les ajustements de fin d’année  

 Compléter les étapes menant à la demande de formulaires fiscaux     

Facilitation: 

 Formation Web interactive où les participants peuvent communiquer avec le formateur 
par téléphone, pour poser des questions, obtenir des éclaircissements, etc. 

 Les participants utilisent leur propre ordinateur et n’ont donc pas à se déplacer  

Durée : 2.5 heures 

Préalables : 

 Utilisateur courant de Ceridian Latitude RH/Paie qui détient une connaissance des 
options de paie de l’entreprise 

 Bonne connaissance de l’Internet   

 Connaissance de l’environnement Windows™    


